Regles de ponctuation

Signes Représentation Avant Apreés
La virgule pas d'espace 1 espace
p)
Le point pas d'espace 1 espace
Les points de pas d'espace 1 espace
suspension
Les deux points . 1 espace 1 espace
Le point virgule . 1 espace 1 espace
b
Le point 9 1 espace 1 espace
d'interrogation
Le point d'exclamation | 1 espace 1 espace
Le trait d'union _ pas d'espace pas d'espace
Le tiret _ 1 espace 1 espace
L'apostrophe ' pas d'espace pas d'espace
La barre de fraction ou / pas d'espace pas d'espace
slash

Autres reégles de ponctuation

Signes et représentation Reégles
Les guillemets "..." On place un espace puis on ouvre les guillemets. On insére ensuite
Ou«...» un espace avant de saisir la phrase puis on insé€re a nouveau un

espace avant de fermer les guillemets.
exemple : Elle crie : " Taisez-vous ! " ou « Taisez-vous ! »

Les parentheses ( ...) On ouvre la premiére parenthése et on saisit directement (sans
espace) le mot ou la phrase puis on referme la parenthése
directement apres le mot ou la phrase sans insérer d'espace. *
exemple : Le bateau (un superbe voilier) rentre au port.

Les crochets [ ] Alt Gret5 et Alt Gret®

Les accolades { } Alt Gret4 et Alt Gret +

* Si la parenthése est suivie d’un autre signe de ponctuation, il n’y a pas d’espace :
Le bateau (un superbe voilier), appartenant a la marine frangaise, rentre au port.

* Attention a ne pas avoir des signes de ponctuation ( ? !) en début de ligne. Si le cas se présente
supprimer 1’espace avant pour coller le signe au mot. Ex .
Le bateau, appartenant a la marine francgaise, rentre au port. Vois-tu ces grandes
voiles blanches ?
Le bateau, appartenant a la marine frangaise, rentre au port. Vois-tu ces grandes voiles blanches?
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